
 
 

ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL  

GCO-GCI-F110 
Versión: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019 
Página 1 de 4 

                                                 
1 Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información 

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 
PERÍODO: «01 de febrero» AL «25 de febrero» DE «2025» 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO Prestación De Servicios 

No. CONTRATO Y FECHA CPS 1024 del 31 de octubre de 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA 
 
KEVIN HERNAN BUITRAGO TORRES                             
 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

 
C.C. 1.010.230.309 de Bogotá  
                                                                                                                                                         

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 mes(es), 25 día(s) 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 
DIECIOCHO MILLONES DIECISÉIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y 
SIETE PESOS ($18.016.667) M/CTE. 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO 
TRES MILLONES NOVECIENTOS DIECISÉIS MIL SEISCIENTOS 
SESENTA Y SIETE PESOS ($3.916.667) M/CTE. 

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

O23011601200000001801 “San Cristóbal es deporte” 

FECHA ACTA DE INICIO 01 de noviembre de 2024 

PRÓRROGA1 N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN  N/A 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

25 de febrero de 2025 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS TÉCNICOS PARA APOYAR LA 
PRESENTACIÓN Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DE 
GESTIÓN DEPORTIVA, ACTIVIDAD FÍSICA Y RECREATIVA Y 
APOYO EN TODOS LOS PROCESOS DEPORTIVOS 
DESARROLLADOS EN LA LOCALIDAD EN EL MARCO DEL PLAN 
DE DESARROLLO 2021-2024. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1 
Ayudar a los profesionales en la presentación y 
seguimiento de los proyectos contemplados en el 
Plan de Desarrollo Local 2021-2024, conforme la 
línea de inversión local, política pública y 
requerimientos técnicos de cada uno de los 
sectores distritales, especialmente los relacionados 
con los proyectos de deportes, recreación y 
actividad física. 
 

 
1.1 El día 14 de febrero brindé apoyo durante jornada de juegos 

tradicionales, llevada a cabo en la localidad de San Cristóbal, 
realizando seguimiento de los proyectos deportivos 
contemplados en el Plan de Desarrollo Local 2021-2024.   

1.1 Se adjunta evidencia de actividad 1.1 en la 
carpeta de evidencias CPS 1024-2024.  

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2  
Realizar informes escritos o de manera verbal, de 
forma oportuna, veraz y clara a la comunidad en 
general sobre el estado de los proyectos de 
deportes, recreación y/o actividad física a su 
cargo. 
 

2.1 Se realiza informe de actividades y se adjunta soporte digital 
de acuerdo al objeto y obligaciones pactadas en el contrato. 

 
2.1 Se soporta actividad mediante informe de 

actividades firmado por el contratista. GCO-
GCI-F110. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3  
Realizar la foliación, organización y trámite 
respectivo de la documentación producida por los 
proyectos de inversión relacionados con deportes. 
 

3.1 Durante el presente periodo realicé la organización y trámite 
de la documentación producida, durante las jornadas de 
atención al ciudadano, llevada a cabo por el área de Deportes.  

3.1 Se adjunta evidencia de actividad 3.1 en la 
carpeta de evidencias CPS 1024-2024. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4  
Asistir a la administración local a las diferentes 
reuniones, mesas de trabajo y jornadas 
convocadas por las entidades y comunidades que 
participan en el proceso de identificación de los 
proyectos locales con la puntualidad requerida. 

 
4.1 El día 02 de febrero brindé apoyo asistencial durante jornada 

de atención al ciudadano, llevada a cabo por la oficina de 
Deportes, durante la cual brindaron espacios de 
participanción a la comunidad, sobre los proyectos locales.   

 

 
 
4.1 Se adjunta evidencia de actividad 4.1 en la 

carpeta de evidencias CPS 1024-2024. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5  
Adelantar la elaboración de las respuestas de 
correspondencia y revisar los derechos de petición 
que le sean asignados a través del aplicativo Orfeo 
y una vez finalizado el contrato presentar paz y 
salvo correspondiente. 
 

5.1 A la fecha no ha sido asignado usuario en el aplicativo Orfeo. 
5.1 A la fecha no ha sido asignado usuario en el 

aplicativo Orfeo. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6  
Realizar acompañamiento a las diferentes 
actividades que se desarrollen en el marco de los 
proyectos de inversión del PDL de deportes, 
recreación y/o actividad física a su cargo. 

 
6.1 El día 25 de febrero brindé apoyo a la solicitud de 

requerimiento ciudadano, realizando la creación de usuario en 
el aplicativo SUGA, en articulación con el área de 
productividad.   
 

 
6.1 Se adjunta evidencia de actividad 6.1 en la 

carpeta de evidencias CPS 1024-2024. 
 
 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA  7  
Desarrollar todas las actividades en campo y las 
demás internas que se deban gestionar y sean 
lideradas por el referente de Deportes. 
 

7.1 El día 03 de febrero brindé apoyo a la oficina de Deportes, 
ejecutando labores de gestión documental y organización del 
archivo y documentos requeridos, ubicados en la bodega del 
área. 

7.1 Se adjunta evidencia de actividad 7.1 en la 
carpeta de evidencias CPS 1024-2024. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 8  
Todo lo demás que se derive de la naturaleza del 
contrato y se requieran por el fondo en desarrollo 
de la función legal y jurídica. 
 

 
8.1 El día 03 de febrero brindé apoyo logístico durante jornada 

de organización de la bodega del área de Deportes, ubicada en 
las instalaciones de la alcaldía local de San Cristóbal.   

8.1 Se adjunta evidencia de actividad 8.1 en la 
carpeta de evidencias CPS 1024-2024. 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: 

NOMBRE DE LA 
EMPRESA EN DONDE SE 

APORTA PAGO DE 
SALUD 

NOMBRE DE LA 
EMPRESA EN DONDE SE 

APORTA PAGO DE ARL 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE 
APORTA PENSIÓN 

FAMISANAR POSITIVA PROTECCION 



 
 

ALCALDÍA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL  

GCO-GCI-F110 
Versión: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019 
Página 4 de 4 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y 
que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el 
periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve 
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 

Firma 
         
 
   
Nombre: KEVIN HERNAN BUITRAGO 
TORRES 
Cédula: 1.010.230.309 DE BOGOTÁ D.C.  

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el 
contratista manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR 

Nombre: CARLOS HERNANDO MACIAS 
MONTOYA 
Cédula: 74.371.098 DE DUITAMA 
Cargo:  ALCALDE LOCAL DE SAN CRISTÓBAL 
 
 
 
 
Firma:  

APOYO A LA SUPERVISIÓN  

Nombre: LUIS ALBERTO SALGADO 
CARVAJAL  
Cédula: 1.023.926.085 DE BOGOTÁ D.C. 
CPS-597-2024 
 
 
 
 
 
Firma:   

 


